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แบบค ำร้องเพื่อขอเข้ำฝึกปฏิบัติงำนในองค์กร 
รำยวิชำ ปก.500 กำรฝึกปฏิบัติงำน 

                                                                                                         
                                                      วันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ.................. 
 
เรื่อง     ขอความอนุเคราะห์จดัท าหนังสือเพื่อขอเข้าฝึกปฏบิัติงานในองค์กร  

รายวิชา ปก.500 การฝึกปฏิบตัิงาน 
เรียน     ผู้อ านวยการหลักสตูรศลิปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาปรัชญา การเมืองและเศรษฐศาสตร์ (ศูนยล์ าปาง) 
   

ด้วยข้าพเจ้า นาย / นางสาว  .................................................................................. เลขทะเบียน  ................................................... 
ช้ันปีท่ี ..............  มีความประสงค์ขอให้ทางหลักสูตรฯ จัดท าหนังสือเพื่อขอเข้าฝึกปฏิบัติงานในองค์กร โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. ท าหนังสือเรียนถึง  ....................................................................................................................................................................... 
2. ช่ือหน่วยงาน  ............................................................................................................................................................................... 
3.  ยื่นด้วยตนเอง  ให้วิทยาลัยฯจัดส่งให้ตามที่อยู่ดังนี้........................................................................................................... 
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4. หัวข้อการค้นคว้าอิสระ  ............................................................................................................................................................... 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  จักขอบพระคุณยิ่ง 
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หมายเหตุ : นักศึกษาต้องแจ้งล่วงหน้า อย่างน้อย 7 วัน (เพื่อการด าเนินการลงนาม)  

2. ค ำสั่ง  ผู้อ ำนวยกำรหลักสตูรศลิปศำสตรบัณฑิต สำขำวิชำปรัชญำ 
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กำรเตรียมควำมพร้อมส ำหรับฝึกภำคปฏิบัติรำยวิชำ ปก.500 กำรฝึกปฏิบัติงำน 
 

ข้อแนะน ำขั้นตอนกำรฝึกงำน 
 1. ก าหนดประเด็นความสนใจในการท ารายงาน 
 2. ส ารวจหน่วยงานที่สนใจจะเข้าฝึกงานโดยเป็นหน่วยงานที่มีความสอดคล้องกับประเด็นที่ศึกษา 
 3. ด าเนินการขอใบ Transcript จากส านักงานทะเบียนนักศึกษา 
 4. กรอกแบบฟอร์มแบบค าร้องเพ่ือขอเข้าฝึกปฏิบัติงานในองค์กรรายวิชา ปก.500 การฝึกปฏิบัติงานและให้อาจารย์ที่
ปรึกษา/อาจารย์ประจ าวิชา อนุมัติให้เรียบร้อย 
 5. ขอรับและกรอกแบบฟอร์มประวัตินักศึกษารายวิชา ปก.500 การฝึกปฏิบัติงาน และลงนามรับรองข้อมูลของตนเอง 
 6. เมื่อเอกสารพร้อม ได้แก่ ใบ Transcript, แบบฟอร์มแบบค าร้อง และแบบฟอร์มประวัตินักศึกษา ให้ด าเนินการส่ง
เอกสารที่เจ้าหน้าที่หลักสูตร 
 7. หลักสูตรด าเนินการเอกสารส่งให้รองผู้อ านวยการหลักสูตรฯลงนามค าสั่งอนุมัติแบบฟอร์มแบบค าร้อง และด าเนินการ
ออกหนังสือแบบตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกปฏิบัติงานในองค์กร โดยให้รองคณบดีฝ่ายวางแผน พร้อมทั้งจัดส่งเอกสารให้นักศึกษา หรือ
นักศึกษาด าเนินการยื่นเอกสารให้ด้วยตัวเองในองค์กรต่างๆ 
 8. เมื่อหน่วยงานตอบรับแบบตอบรับกลับมาที่หลักสูตรฯแล้ว หลักสูตรด าเนินการออกหนังสือขอส่งนักศึกษาเข้าฝึก
ปฏิบัติงานในองค์กร โดยให้รองคณบดีฝ่ายวางแผน ลงนามและคณะจัดส่งจดหมายส่งตัวนักศึกษาและแบบฟอร์มใบแจ้งรายละเอียด
ผู้ดูแลการฝึกปฏิบัติงานในองค์กรไปให้องค์กร 
 9. นักศึกษาน าใบแจ้งรายละเอียดผู้ดูแลการฝึกปฏิบัติงานในองค์กรมาส่งที่หลักสูตรฯหลักเสร็จการฝึกงาน  
 
***หมำยเหตุ :  โปรดขอรับและยื่นใบค าร้องได้ที่งานบริการการศึกษา ห้อง 3107 (พ่ีแอร์) ในวัน-เวลาราชการ 
  - ขั้นตอนที่ 6 และ 7 ใช้เวลาด าเนินการ 7 วันท าการ 
   - ขั้นตอนที่ 8 ต้องรอเอกสารจากองค์กรตอบกลับมา ซ่ึงระยะเวลาขึ้นอยู่กับกระบวนการแต่ละองค์กร เมื่อ
หลักสูตรรับเอกสารแล้ว หลักสูตรจะออกจดหมายส่งตัวนักศึกษาและแบบฟอร์มใบแจ้งรายละเอียดผู้ดูแลการฝึกปฏิบัติงานใน
องค์กร ใช้เวลาด าเนินการ 7 วันท าการ 
  - วันที่ 31 มีนาคม 2563 วันสุดท้ายของการตอบรับจากหน่วยงาน (หากนักศึกษายังไม่เริ่มขบวนการในการหาที่
ฝึกงาน ขอให้ถอนในรายวิชานี้(ติดW) เพ่ือไปลงทะเบียนในปีถัดไป) 


